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NOUVEAU!
L’ADRESSAGE DU COURRIER: 
DE PETITS DÉTAILS QUI FONT TOUTE LA DIFFÉRENCE!

L’IMPORTANCE D’UN ADRESSAGE CORRECT
L’adresse sert à joindre le destinataire de votre envoi. 
Une adresse correcte n’est pas seulement une question de contenu, mais aussi 
une question de placement sur l’enveloppe, de structure et de format. 

Voici quelques conseils pour devenir un vrai pro de l'adressage.

Emplacement de l’adresse

Structure de l’adresse

o l’adresse se compose de minimum 3 à maximum 6 lignes
o Laissez 3 cm de libres (espace blanc) en dessous  de l’adresse
o le nom de rue précède toujours le numéro de maison
o Ne mentionnez pas le nom de rue en deux langues: Rue de la paix/ Vredestraat
o Numéros spéciaux: 

- Numéros composés -> avenue Louise 25-27 (pas d’espaces!)
- Extension numérique du numéro de maison -> Rue du Verger 60/1 (pas d’espaces!)
- Extension alphabétique du numéro de maison -> Chemin de la Meuse 1B 
  (lettre capitale, pas d’espaces !)

o Ecrivez le numéro de boite (si il y en a un) et faites-le précéder de “boite” ou “bte”
o Ne liez pas les quatre chiffres du code postal et n’utilisez pas d’abréviation du nom 
   du pays comme « B », « BE » ou « FR »
o Ecrivez le nom de la ville ou de la commune en lettres majuscules
o L’adresse de l’expéditeur s’écrit en une ligne au verso de l’enveloppe.

ICI JE NE METS RIEN
3 cm

Pierre Dupont
Rue aux Pommes 14 boîte 2
5000 NAMUR

Eloïse Dubois Rue de l’église 3 5030 GEMBLOUX

Pierre Dupont
Rue aux Pommes 14 boîte 2

5000 NAMUR
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NOMS DE RUES EN NL

STRAAT str

LAAN ln
PLEIN pl

STEENWEG stwg

INDUSTRIEZONE IZ
GEBOUW geb

NOMS DE RUES EN FR

AVENUE Av

BOULEVARD Bd

CENTRE Ctre

PLACE Pl

ROUTE Rte

SQUARE Sq

ZONE INDUSTRIELLE ZI

CHAUSSÉE Chée

IMPASSE Imp

NOMS DE RUES EN ALLEMAND

STRASSE Str

ALLEE All

PLATZ Pl

GEWERBEGEBIET GG

RESIDENZ Res

Plus de trucs et astuces à propose de l’adressage correcte sur www.bpost.be/adressage

Format de l’adresse
Quelques trucs:
❶ POLICE:  

- Utilisez Arial, Helvetica ou Verdana

- Ne soulignez pas l’adresse et n’utilisez pas des caractères italiques

- La taille de police est de 11 ou 12 points

❷ ESPACE:
Ne laissez pas de trop grand espace entre les lignes de l’adresse

❸ ALIGNEMENT:
Toujours à gauche

❹ PONCTUATION/ CARACTERES SPECIAUX:
- Evitez l’utilisation de ponctuation

- N’utilisez pas de caractères spéciaux comme #, &, / ou “”

❺ CHIFFRES DANS LES NOMS DE RUES:
- Chiffres arabes pour les dates et les cardinaux -> avenue du 11 novembre, rue des 4 saisons

- Chiffres romains pour les rois, reines, papes, etc. -> avenue du Roi Albert II

L’expéditeur
- L’adresse de l’expéditeur se trouve de préférence au verso de l’enveloppe

- Si cela n’est pas possible, mettez-la dans le coin supérieur gauche. Utilisez alors des caractères 

  moins grands que dans l’adresse du destinataire.

Abréviations
NOM DE LA COMMUNE: 
N’utilisez jamais d’abréviation

NOM DE RUE:  
- N’utilisez des abréviations que pour pouvoir limiter le nom de rue à une seule ligne

- Ce tableau reprend les abréviations les plus courantes:
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MISSION 1
Vous venez d’écrire une lettre à votre meilleur ami ou amie, vos 
Grands-parents… Il ne reste qu’à écrire l’adresse. Placez-la 
correctement sur l’enveloppe.  N’oubliez pas l’adresse de l’expéditeur!

MISSION 2
Les adresses suivantes contiennent des erreurs.
Vous les trouvez ? Attention, il y a parfois 
plusieurs erreurs dans une même adresse. 

En cas de doute, retourner voir dans les astuces!

Pierre Dupont
Rue aux Pommes
14 #2
B-5000 Namur

Julie Durieux
Rue du Verger 2 b
BE-7330 Saint Ghislain

Thomas Halleux
Avenue du Onze Novembre 10
5500 Dinant

Hélène Duchateau 
Rue Louise 12 – 13 
4600 Visé

Marie Dubois
Rue au Bois 10 / 7
6920 Wellin

Pierre Taelmans
Avenue du Roi Albert 2 1
6800 Libramont-Chevigny

1  
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3  

4  

5  
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Pierre Dupont
Rue aux Pommes 14 bte 2
5000 NAMUR

Julie Durieux
Rue du Verger 2B
7330 SAINT GHISLAIN

Thomas Halleux
Avenue du 11 Novembre 10
5500 DINANT

Hélène Duchateau 
Rue Louise 12–13 
4600 VISE

Marie Dubois
Rue au Bois 10/7
6920 WELLIN

Pierre Taelmans
Avenue du Roi Albert II 1
6800 LIBRAMONT-CHEVIGNY
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MISSION 3
Sur quelles enveloppes l’adresse est-elle correctement placée?

LE SAVIEZ- VOUS ? VOUS POUVEZ VÉRIFIER 

SI UNE ADRESSE EST CORRECTE!  REGARDEZ 

SUR WWW.BPOST.BE/VALIDATIOND’ADRESSES
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1. OK 2. X 3. OK 4. OK 5. X 6.X
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